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Generalități  
 

Prezentul document este un ghid care trebuie să familiarizeze redactorii cu modul în care 

se administrează conținutul informațional pe pagina web a BNM. Ghidul nu-și propune să 

formeze profesioniști în administrarea platformei DRUPAL, ci să ajute orice utilizator, 

indiferent de nivelul de pregătire, să poată publica și modifica informații pe pagina web a 

BNM. 

 

1. Autentificarea  
 

În browser se introduce următoarea adresă: web.lan.bnm.md/user (figura 1) 

 

 
 

Figura 1. 

 

După, se tastează <ENTER> și în față va apare câmpurile de autentificare în care utilizatorul 

își va introduce ID-ul și parola (figura 2): 

 

 
 

Figura 2. 
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2. Adăugarea conținutului. 
 

Utilizatorul trebuie să cunoască că orice informație publicată pe pagina web a BNM de 

regulă parcurge următoarele etape structurale: 

a. Introducerea titlului; 

b. Introducerea sumarului; 

c. Adăugarea informației propriu-zise (corpul informației); 

d. Inserarea imaginii sugestive 

e. Relaționarea sau Stabilirea legăturii informației pe site 

f. Adăugarea Tag-urilor 

g. Stabilirea timpului de publicare 

h. Publicarea și/sau promovarea pe pagina principală. 

O dată ce își va însuși deprinderile de parcurgere a acestor etape de lucru, utilizatorul cu 

ușurință va putea introduce/modifica orice tip de informație pe site și se va descurca bine 

în procesul de administrare a tuturor conținuturilor introduse pe site.  

Pentru adăugarea conținuturilor noi se folosește blocul special construit cu aceiași 

denumire – < Adăugare conținut > (figura 3).   

 

 
 

Figura 3. 
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Din acest bloc se poate adăuga majoritatea tipurilor de informații publicate/utilizate pe 

pagina web. Pentru că toate tipurile de informații parcurg aceste etape, utilizatorul va 

exersa cu exemplul celui mai des tip de informații publicat pe site – Articolul (figura 4). 

Restul tipurilor de informații se publică identic.  

 

2.1. Publicarea articolelor 
 

Click pe opțiunea Articol din blocul Adăugare conținut (figura 4). 

 

 
 

Figura 4. 

 

 

Se scrie titlul articolului: 

 

 
 

Figura 5. 
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Se indică versiunea lingvistică în care se va publica articolul (figura 6). Există doar trei 

versiuni lingvistice pe pagina web a BNM: română, rusă și engleză. 

 

 
 

Figura 6. 

 

 

Se introduce sumarul articolului (figura 7). 

 

 
 

Figura 7. 

 

Pentru a introduce orice informație, indiferent de tipul de conținut (articol, publicație, 

act normativ sau proiect de consultare publică etc.) este recomandabil să se utilizeze 

pictograma Notepad din bara cu instrumente a panelului de redactare (figura 8). 

 

 
 

Figura 8. 
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După ce au fost copiat (Copy) din MS Word sau din oricare alt program de redactare, 

textele se inserează (Paste) în caseta de redactare care apare în fața utilizatorului după 

click-ul pe pictograma Notepad (figura 9).  

 

 
 

Figura 9. 

 

  

Sumarul reprezintă o succintă informație care descrie mesajul principal al 

articolului/comunicatului publicat. După ce a fost introdusă, informația sumarului se 

afișează întotdeauna sub titlul articolului publicat pe site (figura 10). Deși foarte des 

utilizat, sumarul nu este o totuși obligatoriu pentru toate conținuturile. 

 

 
 

Figura 10. 
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Se adăugă în mod similar articolul propriu-zis (corpul informației) în câmpul Body din 

panelul de administrare (figura 11) folosindu-ne de aceiași pictogramă Notepad:   

 

 
 

Figura 11. 

 

 

Informația introdusă în câmpul Body va reprezenta conținutul propriu zis al articolului 

(figura 12): 
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Figura 12. 

 

În panelurile de mai jos, n vom folosi de câmpul Image pentru a insera imaginea 

sugestivă a articolului (figura 13): 

 

 
 

Figura 13. 

 

 

Vom atribui articolul introdus la una dintre categoriile și secțiunile paginii web. O dată 

atribuit, articolul face parte din grupul semantic la care se referă conținutul 

informațional – politică monetară, sector bancar, sisteme de plăți, comunicate, anunțuri 

etc. (figura 14). Categoriile și secțiunile leagă întreaga informație pe site în diferite 

legături de relaționare făcând tehnic posibilă navigabilitate și căutarea informațiilor. 

 

 
 

Figura 14. 
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Pentru a spori șansele de a fi găsit ulterior în timp prin mecanismul de căutare de pa 

pagina web, articolul trebuie să conțină și Tag-uri sugestive care se inserează în câmpul 

special rezervat (figura 15). Tag-urile inserate se vor separa prin virgule. 

 

 
 

Figura 15. 

 

 

Fiecare articol poate fi modificat de mai multe ori în timp. Pentru a duce evidența 

modificărilor operate, e recomandabil de fiecare data să cream o revizie nouă pe site. 

Utilizatorul va avea grijă să seteze opțiunea < Create new revision, no moderation > din 

secțiunea < Informații revizie > a panelului de administrare (figura 16). 

 

 
 

Figura 16. 
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Câmpul < Poziții fixate > se utilizează pentru a indica locul între blocurile informaționale 

de pe prima pagină în care va fi fixat articolul teoretic pentru totdeauna și nu se va 

deplasa în jos în banda informațiilor până nu se va șterge valoare numerică introdusă în 

acest câmp (figura 17). Așa cum s-a menționat mai sus, în câmpul poziții fixate se vor 

introduce doar numere naturale (1, 2 … n, …) – fiecare număr introdus va reprezenta 

poziția corespunzătoare în rândul consecutiv al conținuturilor (articole, acte normative, 

publicații etc.) publicate pe site. De regulă acest câmp se folosește pentru conținuturile 

extrem de importante și prioritare pentru Banca Națională și asupra cărora se dorește 

focusarea atenției utilizatorilor paginii web.   

 

 
 

Figura 17. 

 

 

Articolul va apare pe site cu o anumită dată calendaristică a publicării lui. Data publicării 

se afișează implicit de site fixându-se secunda exactă în care s-a pornit procesul de 

introducere a creare a articolului. Informația despre data creării se creează automat și 

se poate/modifica ulterior în câmpul < Informații despre autor > (figura 18). 

 

 
 

Figura 18. 
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Publicarea articolului pe site va deveni posibilă după ce se va seta bifa < Publicat > din 

câmpul < Opțiuni de publicare >. Selectarea bifei – articolul se va publica, scoaterea bifei 

însemnând că articolul va obține statutul nepublicat și nu va mai fi vizibil pe site pentru 

vizitatorii paginii web. Dacă se va selecta și bifa < Promovat pe prima pagină > articolul se 

va afișa pe prima pagină și, corespunzător,  va dispare de pe pagina principală dacă bifa 

nu va fi setată (figura 19). 

 

 
 

Figura 19. 

 

 

Articolul se va publica/ afișa în sfârșit pe pagina web după apăsarea butonului standard 

< Salvare > din subsolul panelului de administrare (figura 20):  

 

 
 

Figura 20. 

 

Publicarea articolului descrie principalele etape de lucru în procesul de introducere a 

informației pe pagina web. Din acest considerent este recomandabil ca utilizatorul ca 

utilizatorul să primordial acest proces pentru că restul conținuturilor se introduce în 

linii mari la fel cu elemente adăugătoare nesemnificative funcție de tipul informației 

și câteva aspect tehnice. O data ce utilizatorul va stăpâni acest proces, va putea 

introduce toate conținuturile informaționale pe site având șansa reală ulterior cu 

ușurință să deprindă bine întregul proces de administrare a conținutului 

informațional pe pagina web. 
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2.2. Introducerea publicațiilor 
 

Publicația în sensul paginii web a BNM reprezintă un tip de conținut prestabilit care se 

actualizează cu o anumită frecvență și care descrie diferite domenii din piață 

reglementate de BNM. Astfel, toate publicațiile se grupează după sectorul de piață 

despre care actualizează informațiile (de exemplu: Cererea și oferta pe piață valutară, 

decizie de politică monetară, balanța de plăți, evoluția indicatorilor monetari etc.). 

Această grupare se realizează prin așa zisele taxonomii (un termen tehnic de pe 

platforma Drupal). Anume prin selectarea unei dintre opțiuni din taxonomie, utilizatorul 

va reuși să atribuie noua publicație creată la grupul publicațiilor existente deja.  

Pentru a iniția introducerea unei publicații noi, se va selecta opțiunea < Publicație > din 

blocul Adăugare conținut (figura 21): 

 

 
 

Figura 21. 

 

 

 

 

 

 



14 
 

Se va selecta taxonomia – grupul din care face parte publicația (figura 22): 

 

 
 

Figura 22. 

 

 

Se vor parcurge toate etapele standard de adăugare a conținutului descrise mai sus în 

procesul de introducere a Articolului: Titlu, versiune lingvistică, sumar, etc.  

Înaintea câmpului destinat inserării tag-urilor, utilizatorul va observa câmpul 

<Publication date> cu un calendar. Se va selecta data din acest calendar (figura 23): 

 

 
 

Figura 23. 
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Data aleasă se va afișa sub imagine, în antetul sumarului din blocul informațional nou 

creat și publicat pe site (figura 24):  

 

 
 

Figura 24. 

 

 

Pentru că aceasta a fost unica etapă suplimentară, utilizatorul va indica ulterior tag-

urile, va selecta revizia și celelalte procese standard pentru salvarea și promovarea 

publicației pe sit. 

 

 

2.3. Introducerea web-bannerelor 
 

Click pe opțiunea < Banner > din blocul Adăugare conținut (figura 25): 

 

 
 

Figura 25. 
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Se scrie titlul banerului (figura 26): 

 

 
 

Figura 26. 

 

 

Dacă e necesar, se introduce textul descriptiv care se va afișa sub titlul bannerului pe 

pagina principală. Acest text se introduce în câmpul < Banner content > (figura 27). Totuși 

acest instrument nu este des folosit pentru că înghesuie și complică informația afișată 

pe prima pagină. 

 

 
 

Figura 27. 
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Se va selecta imaginea introdusă pentru bannerul principal (figura 28): 

 

 
 

Figura 28. 

 

 

Mai jos se va selecta versiunea lingvistică a paginii web în care se va afișa bannerul. 

Ulterior se va insera linkul conținutului spre care va duce click-ul pe titlul bannerului de 

pe pagina principală (figura 29):  

 

 
 

Figura 29. 
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Ulterior se va insera linkul conținutului spre care va duce click-ul pe titlul bannerului de 

pe pagina principală (figura 30):  

 

 
 

Figura 30. 

 

 

În câmpul < Color > se va selecta culoare textului scris pe banner. În câmpul < Fundal > se 

va stabili culoarea de fundal a textului care se va afișa pe banner pentru ai spori 

lizibilitatea (figura 31):  

 

 
 

Figura 31. 
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Pentru publicarea bannerului, utilizatorul va parcurge restul etapelor standard până la 

butonul final < Salvare >.  

Important: Utilizatorul va avea grijă să NU fie setată bifa < Promovat pe prima pagină > 

din câmpul final Opțiuni de publicare pentru toate bannerele publicate. (figura 32): 

 

 
 

Figura 32. 

 

 

  

 

2.4. Publicare evenimentelor de calendar (Calendarul de diseminare a datelor) 
 

Click pe opțiunea < Eveniment de calendar > din blocul Adăugare conținut (figura 33): 

 

 
 

Figura 33. 
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Se va indica versiunea lingvistică și se va introduce standard titlul, sumarul și corpul de 

conținut al evenimentului de calendar. Sumarul și corpul de conținut de regulă coincide 

pentru acest tip de conținut – unica deosebire fiind doar în locul în care se va afișa 

informația. (figura 34):  

 

 
 

Figura 34. 
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Textul din Sumar se va afișa pe pagina principală, iar textul din Body se va afișa în forma 

deschisă a calendarului. De Click pe opțiunea < Eveniment de calendar > din blocul 

Adăugare conținut (figura 35): 

 

 
 

 
 

Figura 35. 
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Se va selecta ziua calendaristică în care se va afișa evenimentul de calendar (figura 36): 

 

 
 

Figura 36. 

 

 

 

Din câmpul < Calendar event > se va selecta opțiunea < Type 1 > (figura 37): 

 

 
 

Figura 37. 
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Data nou introdusă se va atribui unui grup de evenimente prestabilite selectând-use 

evenimentul potrivit din lista  selectorului < Calendar event group > (figura 38): 

 

 
 

Figura 38. 

 

 

Bifa < Important > se va selecta doar pentru trei evenimente de diseminare a datelor 

importante pentru BNM. Deocamdată se setează bifa doar pentru acestea trei:  Decizia 

de politică monetară, Raport asupra inflației și Situația financiară a sectorului bancar (figura 

39):  

 

 
 

Figura 39. 

 

 

Ulterior, se vor parcurge aceleași etape de final pentru publicarea informațiilor pe site.  



24 
 

 

 

2.5. Publicare proiectelor de acte normative pentru consultare publică 
 

Se selectează opțiunea < Transparență – proiecte de decizii > din blocul Adăugare conținut 

(figura 40): 

 

 
 

Figura 40. 

 

 

Se vor indica ziua de început și data limită pentru perioada în care va avea loc 

consultarea publică a proiectului de act normativ în câmpul <Comment date> (figura 41): 
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Figura 41. 

 

Proiectul de act normativ propriu-zis se va insera în câmpul <Body> (figura 42): 

 

 
 

Figura 42. 

 

 

Anunțul se va insera în câmpul < Annoucement > (figura 43): 

 

 
 

Figura 43. 
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Nota de argumentare se va scrie în câmpul <Argumentation > (figura 44): 

 

 
 

Figura 44. 

 

 

Sinteza consultărilor publice se va publica în <Synthesis > (figura 45): 

 

 
 

Figura 45. 

 

Proiectul de act normativ se va publica pe site respectând etapele standard de încheiere 

și salvare a conținutului pe site. 

 

 

2.6. Actualizarea inflației anuale pe pagina web 
 

Click opțiunea < Conținut > din panoul de administrare a paginii (figura 46): 

 
 

Figura 46. 
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Se va alege opțiunea < Inflation > din lista tipurilor de conținut (figura 47): 

 

 
 

Figura 47. 

 

 

Pentru a actualiza inflația anuală, accesăm opțiunile < modifică > din partea dreaptă a 

panelului de redactare (figura 48): 

 

 
 

Figura 48. 
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Bifa < Prognosis > va determina afișarea tab-ului cu prognozele inflației în prim-plan. 

Bifa < Current > va afișa în prim-plan a panelul cu evoluția inflației.  (figura 49): 

 

 
 

Figura 49. 
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Fișierele cu prognozele inflației se vor încărca în panelul <Forecast inflation> (figura 50): 

 

 
 

 
 

Figura 50. 
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Textul care se va afișa în panelul cu evoluția inflației se va înscrie în câmpul < Evolution 

description >.  (figura 51 ): 

 

 
 

Figura 51. 

 

 

În câmpul < Forecast description > se va introduce textul ce va însoți descrierea 

prognozelor inflației pe site. (figura 52 ): 

 

 
 

Figura 52. 

 

 

Textul descriptiv al valorii inflației curente se va scrie în câmpul < Yearly description >.  

(figura 53): 

 

 
 

Figura 53. 
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3. Inserarea imaginilor în conținut 
 

În panelul de redactare a conținuturilor informaționale se face click pe pictograma 

<Image> (figura 54): 

 

 
 

Figura 54. 

 

 

Selectăm panelul <Upload> din care facem click pe butonul <Choose file>. Se va deschide o 

fereastră obișnuită din Windows din care vom alege imagine ape care dorim să o 

inserăm. După ce am selectat imaginea potrivită, și am apăsat standardul buton Ok, 

facem click pe butonul <Send it to the server> din panel (figura 55): 

 

 
 

Figura 55. 
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Vom vedea ulterior imaginea aleasă în panelul <Image info> în care se vor putea seta 

câteva proprietăți ale imaginii. (figura 56): 

 

 
 

Figura 56. 

 

Imaginea se va insera în text în sfârșit după click-ul pe butonul standard <Ok>. 

 

 

4. Inserarea link-urilor în text și a fișierelor atașate la text 
 

Se va selecta textul în care se va dori inserarea linkului sau atașarea fișierului (figura 57): 

 
 

Figura 57. 
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Se face click pe pictograma <Link> din panelul de redactare a conținutului informațional 

(figura 58): 

 

 
 

Figura 58. 

 

 

Se va insera link-ul spre care va duce click-ul pe text în câmpul < URL: >  din panelul     

<Link info>: (figura 59). Confirmarea prin apăsarea butonului Ok va insera link-ul dorit: 

 

 
 

Figura 59. 
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Pentru a atașa un fișier la o expresie text din conținut, procedăm la fel – selectăm textul 

și accesăm pictograma Link așa cum s-a descris mai sus. Vom merge spre panelul 

<Upload> din caseta care se va deschide. Click pe butonul < Choose File > pentru a selecta 

fișierul pe care dorim să-l atașăm. Vom selecta fișierul din fereastra Windows standard 

și după ce s-a ales fișierul, se va apăsa butonul <Send it to Server>. (figura 60):  

 

 
 

Figura 59. 

 

După confirmarea prin butonul Ok, fișierul va fi deja atașat la expresia de text. 
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5. Indexarea conținutului introdus și curățarea cashe-ului. 
 

Orișice conținut informațional publicat pe pagina web trebuie să fie relaționat cu 

mulțimea enormă de informații deja existente pe site pentru a putea fi găsit ulterior cu 

ușurință de diversele mecanisme de căutare și filtrare interne pe pagina web și externe 

din Internet. Acest proces se numește indexarea informațiilor nou introduse sau 

modificate pe site.  

Indexarea întotdeauna se face de serverul site-ului la anumite intervale de timp 

prestabilite. În cazurile în care se publică un comunicat urgent și se dorește ca afișarea 

lui să fie imediat vizibilă pe pagina web pentru publicul larg, după publicarea 

conținutului pe site se va face click pe opțiunea < Configurare > a panelului de 

administrare ( figura 61 ) : 

 

 
 

Figura 61. 

 

 

Apoi se va face click pe opțiunea < Search Api > din blocul < Căutare și meta informații >  

(figura 62 ) : 

 

 
 

Figura 62. 
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Se va alege opțiunea < Node index > din panelul afișat (figura 63 ) : 

 

 
 

Figura 63. 

 

 

Click pe butonul < Index now > de sub panelul cu informații (figura 64 ) : 

 

 
 

Figura 64. 

 

 Și după se va afișa un mesaj de confirmare de culoare verde – informația va fi indexată. 
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Pentru ca comunicatul să fie vizibil imediat, de publicul larg, trebuie curățat cashe-ul 

paginii web (figura 63 ).  Ca și indexarea, curățarea cash-ului paginii se face automat de 

serverul site-ului în intervale de timp prestabilite. În situații de urgență acest lucru 

poate fi făcut manual de utilizator grăbind astfel afișare afișarea comunicatului BNM pe 

pagina web pentru publicul larg.  

Click pe opțiunea < Performanță > din panelul de administrare a site-ului. Apoi click pe 

butonul < Golește tot cashe-ul > (figura 65 ): 

 

 
 

Figura 65. 

 

Comunicatul va fi afișat și disponibil publicului larg pe pagina web imediat după ce se va 

afișa mesajul de confirmare a curățării cashe-ului în culoare verde. 

 

 

 

6. Modificarea conținuturilor informaționale pe site. 
 

Pentru modificarea conținuturilor existente deja pe site se face click pe butonul  

<All content> din panelul de administrare al paginii.  (figura 66): 

 

 
 

Figura 66. 
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În față se va afișa panelul cu toate informațiile încărcate pe site. Pentru că există zeci de 

mii de conținuturi, vom putea folosi panelul de filtrare a informației pentru a 

găsi/accesa mai repede conținutul dorit. (figura 67): 

 

 
 

Figura 67. 
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După ce s-a identificat conținutul el poate fi modificat efectuând click pe opțiunea 

<modifică>. Această opțiune este disponibilă în dreapta fiecărui articol din panelul afișat. 

(figura 68): 

 

 
 

Figura 68. 
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Se va deschide conținutul informațional propriu-zis. Deja utilizatorul îl poate 

modifica/edita și salva în regim standard de editare a informațiilor (figura 69): 

 

 
 

Figura 69. 
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7. Publicarea traducerii conținuturilor și asigurarea legăturii cu fișierul 

primar în limba română. 
 

Pentru a publica o traducere în engleză sau rusă a unui material publicat deja în 

versiunea română a paginii, vom accesa conținutul sursă în limba română și vom face 

click pe tab-ul <Traduce> din antetul materialului (figura 70): 

 

 
 

Figura 70. 

 

 

Se va face click pe opțiunea <Adăugă traducerea> din dreapta panelului, în fiecărei 

versiuni lingvistice în care se dorește publicarea – engleză sau rusă (figura 71): 
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Figura 71. 

 

 

Utilizatorul va insera traducerea publicând și salvând conținutul respectând procesele de 

lucru standard descrise mai sus în modul de publicare a articolelor (figura 72).   

 

 
 

Figura 72. 
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8. Introducerea galeriilor foto în conținuturile informaționale pe pagina 

web. 
 

Pentru a adăuga o galerie foto la un material pe pagina web, în regimul de editare/ 

publicare a materialului se va seta bifa <Check if you want to show image in full node 

content> aflată deasupra panelului <Image> din regimul de editare (figura 73):  

 

 
 

Figura 73. 

 

 

După ce se va seta bifa, utilizatorul va încărca imaginile galeriei utilizând același 

mecanism de încărcare a imaginilor, descris inițial procesul de publicare a articolelor. 

Click pe butonul <Choose file> de sub mesajul <Adaugă un nou fișier> (figura 74):  

 

 
 

Figura 74. 

 

Imaginile se vor încărca standard după mecanismul cunoscut din Windows. După 

selectarea unei imagini se va apăsa obligatoriu butonul <Încarcă> pentru ca imaginea să 

poată apărea în galerie. Pentru încărcarea unei alte imagini în galerie, se va proceda la 

fel  - apăsând butonul <Choose file> din nou. 

Galeria se va afișa în conținut după ce utilizatorul va publica și salva materialul.  
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9. Publicarea/ adăugarea opțiunilor noi în meniul principal. 
 

Click pe butonul <Structură> din panelul de administrare a paginii web. Apoi din lista de 

opțiuni se face click pe <Meniuri> (figura 75):  

 

 
 

Figura 75. 

 

 

Se va face click pe opțiunea listare legături din dreapta fiecărei versiuni lingvistice a 

meniului (figura 76):  

 

 
 

Figura 76. 
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Pentru a adăuga o opțiune nouă în meniu, vom folosi Link-ul <Adăugare legătură>. 

Pentru a modifica o opțiune existent din meniu vom face click pe link-ul modifică din 

dreapta fiecărei opțiuni ale meniului (figura 77):  

 

 
 

Figura 77. 

 

 

Denumirea opțiunii din meniu se scrie în câmpul <Titlul legăturii meniu>.  

Dacă se introduce o opțiune care să ducă la un articol, un conținut concret de pe site (de 

exemplu: un comunicat despre o vizită a Guvernatorului la FMI etc.), atunci se va avea 

grijă ca bifa <Custom path> să NU fie setată. Iar calea spre acest material concret se va 

indica inserându-se cod-ul conținutului în câmpul <Cale> (figura 78):  

 

 
 

Figura 78. 
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Codul articolului care se inserează în câmpul <Cale> și spre care trebuie să ducă click-ul 

din meniu, poate fi copiat din link-ul articolului respectiv deschis în regim de redactare 

(figura 79):  

 

 
 

Figura 79. 

 

 

Dacă se introduce o opțiune care să ducă la un grup de material legate semantic (de 

exemplu: Deciziile de politică monetară, Raport asupra inflației, datoria externă etc.), atunci 

se va avea grijă ca bifa <Custom path> să fie setată. Iar în câmpul <Cale> se va insera linkul 

spre grupul de publicații (figura 80):  

 

 
 

Figura 80. 
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Dacă se introduce o opțiune principal a meniului sau o rubrică în care se vor grupa mai 

multe opțiuni din meniu, atunci (figura 81),  

 

 
 

Figura 81. 

 

Atunci în câmpul câmpul <Cale> se va insera linkul standard http://bnm.md/ (figura 82):  

 

 
 

Figura 82. 

 

 

Din selectorul <Legătură părinte> se va alege/indica rubrica din care va face parte 

opțiunea meniului nou introdusă (figura 83):  

 

 
 

Figura 83. 

 

http://bnm.md/
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Cu ajutorul selectorul <Greutate > se va stabili poziția în consecutivitatea opțiunilor din 

secțiunea la care a fost atribuită în meniu (figura 84). Valoarea “-50” se va atribui primei 

opțiuni care se va afișa imediat sub denumirea secțiunii/rubricii din meniu. 

Corespunzător, valoare “-49” pentru a doua opțiune, “-48” pentru a treia ș.a.m.d.   

 

 
 

Figura 84. 
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În final, opțiunea meniului se va publica în meniu după ce se va apăsa butonul <Salvare> 

(figura 85):   

 

 
 

Figura 85. 

 

 

Opțiunea nou introdusă va fi vizibilă pe pagina web după ce se va curăța cashe-ul paginii 

web (figura 86):  

 

 
 

Figura 86. 
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10. Pregătirea și expedierea Newsletter-ului 
 

Se alege opțiunea <Simplenews newsletter> din blocul <Adăugare conținut> (figura 87): 

 

 
 

Figura 87. 

 

 

Scriem titlul newsletter-ului în câmpul <Titlu>. De regulă, titlul este unul standard: 

“Informație nouă publicată pe pagina web”. 

Din selectorul <Newsletter category> se selectează categoria din care face parte 

informația nouă publicată pe site (figura 88): 

 

 
 

Figura 88. 
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Se inserează (Paste) denumirea comunicatului/ articolului nou publicat pe site în câmpul 

<NEWSLETTER>. 

În câmpul <STATISTIC> se inserează (Paste) denumirea raportului statistic nou publicat 

din blocul automatizat Actualizări statistice. (figura 89): 

 

 
 

Figura 89. 

 

 

Și se va salva newsletter-ul indicând reviziile conform proceselor standard de publicare 

(figura 90): 

 

 
 

Figura 90. 
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După ce se va salva, vom face click pe tab-ul <Newsletter> (figura 91): 

 

 
 

Figura 91. 

 

 

Ne vom asigura să fie setată bifa la opțiunea <Send one test newsletter to the test 

address>. 

Vom insera adresa destinatarului care va primi emailul de test în poștă în câmpul <Test 

email address>. 

Vom apăsa apoi butonul <Trimite>. (figura 92). După ce se va salva, vom face click pe tab-

ul <Newsletter> (figura 92): 

 

 
 

Figura 92. 
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După ce vom primi emailul de confirmare și vom considera că newsletter-ul e bine și 

poate fi expediat, în panelul de redactare vom seta bifa la opțiunea <Send newsletter>. 

Newsletterul se va expedia după ce vom apăsa butonul <Trimite> (figura 93): 

 

 
 

Figura 93. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 


