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Regulament privind
cerintele fata de documentele contabile interne

Modificat si completat:

HCA al BNM nr.286 din 26.10.2006;
HCA al BNM nr. 145 din 31.07.2008;

HCA al BNM nr. 159 din 01.08.2013.

Capitolul I
Dispozitii generale

1.1. Prezentul Regulament se emite in temeiul art.11, 48 din Legea cu privire la Banca Nationala a Moldovei nr.548-XIII din
21.07.95 si are ca scop reglementarea modului de intocmire a documentelor utilizate la reflectarea in evidenta contabild a
operatiunilor interne ale bancii.

1.2. Prevederile Regulamentului se extind asupra Bancii Nationale a Moldovei, bancilor din Republica Moldova, inclusiv
sucursalelor bancilor straine licentiate de catre Banca Nationala a Moldovei (in continuare - banci), privind efectuarea
operatiunilor interne ale bancii.

[Pct. 1.2. modificat prin Hot. BNM nr.145 din 31.07.08]

1.3. Pentru reflectarea in evidenta contabild a operatiunilor interne, inclusiv operatiunile reflectate pe conturile
extrabilantiere (conditionale si memorandum) banca, dupa caz, utilizeaza formulare de documente elaborate si aprobate
de sine statator, care vor contine elemente minime obligatorii prevazute de prezentul Regulament.

[Pct. 1.3. In redactia Hot.BNM nr.286 din 26.10.2006, in vigoare 01.01.2007]

1.4. In sensul prezentului Regulament operatiune interna reprezinti operatiunea desfisurati in cadrul sediului central al
bancii sau unitatii aparte ale acesteia, precum si intre sediul central al bancii si unitatile aparte ale acesteia, sau intre
unitatile aparte ale acesteia, altele decit cele care se refera la debitarea directa sau perceperea incontestabila.

[Pct. 1.4. modificat prin Hot.BNM nr.159 din 01.08.2013]

[Pct. 1.4.1in redactia Hot.BNM nr.286 din 26.10.2006, in vigoare 01.01.2007]

Capitolul II
Cerintele minime fata de documentele utilizate de banca
la reflectarea in evidenta contabila a operatiunilor interne

2.1. Documentele utilizate la reflectarea operatiunilor efectuate in cadrul sediului central al bancii sau unitatii aparte a
acesteia trebuie sa contina in mod obligatoriu urmatoarele elemente:

a) denumirea bancii;

b) codul bancii;

c¢) codul fiscal al bancii;

d) tipul documentului;
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e) numarul, data, luna, anul emiterii documentului;

f) continutul operatiunii;

g) Debit si/sau Credit ori Intrare/lesire;

h) suma (in cifre);

i) suma (in litere-in lei);

j) semnaturile, inclusiv digitale, ale persoanelor responsabile de efectuarea, perfectarea si inregistrarea operatiunii.

[Pct. 2.1. completat prin Hot. BNM nr.159 din 01.08.2013]

2.2. Documentele utilizate la reflectarea operatiunilor efectuate intre sediul central al bancii si unitatile aparte ale aceleiasi
banci, precum si intre unitatile aparte ale acesteia, trebuie sa contina in mod obligatoriu urmatoarele elemente:
a) denumirea bancii;

b) codurile bancare;

¢) codul fiscal al bancii;

d) tipul documentului;

e) numarul, data, luna, anul emiterii documentului;

f) continutul operatiunii;

g) Debit si Credit;

h) suma (in cifre);

i) suma (in litere-in lei);

j) semnaturile, inclusiv digitale, ale persoanelor imputernicite.

[Pct. 2.2. completat prin Hot.BNM nr.159 din 01.08.2013]

[Cap.Ilin redacta Hot.BNM Hot.BNM nr.286 din 26.10.2006, in vigoare 01.01.2007]

Capitolul III
Cerinte privind intocmirea si executarea documentelor utilizate la
reflectarea in evidenta contabila a operatiunilor interne

3.1. Documentele utilizate pentru reflectarea in evidenta contabila a operatiunilor interne se intocmesc de catre
functionarul responsabil al bancii si se executa in ziua operationala in care au fost emise.

3.2. Documentele trebuie sa fie intocmite in limba de stat. Parametrii si continutul formularelor documentelor utilizate la
reflectarea in evidenta contabild a operatiunilor interne, in functie de volumul de date incluse, se stabilesc de banca de
sine statator, tinind cont, dupa caz, de prevederile p.2.1 sau p.2.2.

3.3. Documentele utilizate la reflectarea operatiunilor efectuate intre sediul central al bancii si unitatile aparte ale acesteia,
precum si intre unitatile aparte ale acesteia trebuie sa fie confirmate prin amprenta stampilei acesteia si semnate de doua
persoane cu drept de semnatura, conform legislatiei in vigoare.

3.4. Banca, la discretia sa, poate completa sau modifica continutul documentelor utilizate, in functie de natura operatiunii
economice si tehnologiei de prelucrare a informatiei la reflectarea in evidenta contabila a operatiunilor interne, dupa caz
cu rechizitele necesare pentru tinerea evidentei adecvate a operatiunilor conform prevederilor procedurilor interne ale
bancii.

3.5. Formularele documentelor utilizate pentru reflectarea in evidenta contabila a operatiunilor interne se intocmesc in
mod tipografic pe suport hirtie sau in forma electronica. Documentele intocmite pe suport hirtie se imprima, se semneaza
cu semnatura olografa de catre persoanele imputernicite si se confirma prin aplicarea stampilei bancii.

Documentele intocmite in forma electronica utilizate pentru reflectarea in evidenta contabild a operatiunilor interne
trebuie sa fie create, prelucrate, expediate, transmise, primite, pastrate si arhivate in conformitate cu cerintele prevazute
de actele normative cu privire la documentul electronic si semnatura digitala, precum si actele normative de domeniu.
Numarul de exemplare se stabileste de banca de sine statator in conformitate cu procedurile interne.

[Pct. 3.5.1in redactia Hot. BNM nr.159 din 01.08.2013]

3.6. In formularele documentelor utilizate pentru reflectarea in evidenta contabila a operatiunilor interne nu se admit
corectari sau stersaturi.

[Pct. 3.7. exclus prin Hot. BNM nr.159 din 01.08.2013]

3.8.In cazul in care documentele utilizate pentru reflectarea in evidenta contabila a operatiunilor interne se intocmesc pe
suport hirtie - primul exemplar serveste drept baza pentru inregistrarea operatiunii in conturile consemnate in document
si se broseaza cu documentele primare in mapa cu documentele zilei operationale ale bancii.



[Pct. 3.8.1n redactia Hot.BNM nr.159 din 01.08.2013]

3.9. Celelalte exemplare ale documentelor utilizate la reflectarea in evidenta contabila a operatiunilor interne ale bancii se
repartizeaza, dupa caz, in conformitate cu prevederile procedurilor interne ale bancii.

Capitolul IV
Dispozitii finale

4.1. Procedurile interne, privind modul de semnare, vizare, repartizare si pastrare a documentelor utilizate la reflectarea in
evidenta contabila a operatiunilor interne se elaboreaza de catre banca de sine statator.

[Anexele 1-6abrogate prin Hot. BNM Hot. BNM nr.286 din 26.10.2006, in vigoare 01.01.2007]
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